MINISTERUL EDUCATIEL $1 CERCETARII
SCOALA GIMNAZIALA NR 1 PLOPIS

Loc. Plopis, nr. 132, cod 457270
B =TS &S]
Nr. 41/09.12.2025

Anunt concurs pentru post contractual conform H.G.
1336/2022

SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 PLOPIS, cu sediul in localitatea
PLOPIS, NR. 132, JUD. SALAJ, C.U.L: 21638398, organizeaza concurs, pentru
ocuparea urmitorului post contractual, conform H.G. nr. 1336/28.10.2022.

1. Nivelul postului*:_executie

2. Denumirea postului: SECRETAR DEB/S, post vacant, pe perioada
nedeterminata

3. Gradul profesional: DEBUTANT/S

4. Numarul de posturi: 1

5. Durata timpului de lucru: 8 ore/zi, 40 ore/siptimana

6. Vechimea in munca: NU ESTE CAZUL :

7. Nivelul studiilor: UNIVERSITARE CU DIPLOMA DE LICENTA

Dosarele de concurs se depun la SCOALA GIMNAZIALA NR. PLOPIS, NR.
132, JUD. SALAJ, compartimentul resurse umane, persoana de contact:
BULZAN IONELA-LUCRETIA, email: scoalaplopis@yahoo.com

Data publicarii si afisdrii anuntului de concurs este: 10/12/2025

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs,
conform art. 35 din H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrati, care si ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
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g) adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzéto.are, elil?e.raté
de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate
cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului; .
h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa cé- nu s-au comis
infractiuni previazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 pr.1v11.1d Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea
Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invdtdmaént, sanatate sau protectie sociala,
precum si orice entitate publica sau privatd a cérei activitate presupune contactul
direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau evaluarea
psihologica a unei persoane;
i) curriculum vitae, model comun european.

Conditiile generale previzute de art. 15 din H.G. 1336/28.10.2022

La concursul organizat pentru ocuparea postului de secretar DEB/S, pot participa
persoanele care indeplinesc urmatoarele conditii:

a) are cetafenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra
umanitdtii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legitura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitare;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum
si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).
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Bibliografie: ; A

1. Legea 198 /2023 - Legea Invatimantului Preuniversitar cu modificarile si
completarile ulterioare; .

2. Legea 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ultemgare;

3. OME nr. 5726/2024 privind aprobarea regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;,

4. Hotararea nr. 295 din 27 martie 2025 privind Registrul general de evidenta
a salariatilor-REGES-ONLINE;

5. ORDIN nr. 4634 din 10 iunie 2024 pentru aprobarea Regulamentului
privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unititile de ITnvatamant preuniversitar;

6. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicata, cu modificarile
ulterioare;

7. Legea cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice cu modificarile si completérile ulterioare;

8. Contractul Colectiv de Munca Unic la Nivel de Sector de Negociere
Colectivd Invatimant Preuniversitar inregistrat la MMSS-DDS cu nr
1104/09.07.2025.

9. H.G nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind

organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice;.

10. Hotararea nr. 569/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

decontarea cheltuielilor pentru naveta la si de la locul de munca a cadrelor

didactice si a personalului didactic auxiliar din invataméantul preuniversitar
de stat.

11.0rdin nr. 7930/23.12.2024 pentru aprobarea Normelor metodologice

privind efectuarea concediului de odihnd al personalului didactic, de

conducere, de indrumare si control si al personalului de cercetare din
invatamantul de stat

Tematica concursului:

e I

oA

. Organizarea si functionarea sistemului de invatamant preuniversitar.
. Cunostinte de legislatie privind incadrarea si salarizarea personalului din

invatdmantul preuniversitar.
Contractul individual de muncda- CODUL MUNCII.
Particularitéti ale salarizarii in invatamantul preuniversitar.

. Documente scolare, actele de studii — tipuri, conditii de eliberare, modul de

completare.
Duplicate ale actelor de studii.

Cunoasterea legislatiei privind emiterea de decizii, adrese oficiale si
adeverinte.
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8. Concedii acordate personalului didactic si administrativ.

9. Arhivarea si circuitul documentelor.

10. Decontarea navetei personalului didactic si didactic auxiliar. .
11. intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REGES-ONLINE si

SIIIR.
12. Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei (Excel, Word,

Instrumente Google etc.).

Calendarul de desfisurare a concursului

Data publicirii si afisirii anuntului de concurs este: 10/12/2025

- termenul de depunere a dosarelor, 24/12/2025 ora 12:00, la sediul
institutiei;

- selectia dosarelor: 29/12/2025, ora 10:00, la sediul instituie;

- afisare rezultate la selectia dosarelor: 29/12/2025, ora 12:00, la sediul
si pe site-ul institutiei.

- termen de contestare la selectia dosarelor: 30/12/2025, ora 13:00, la
sediul institutiei.

- afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor privind selectia
dosarelor: 30/12/2025, ora 16:00, la sediul si pe site-ul institutiei.

Proba scrisa:

- proba scrisa in data de 09/01/2026, ora 10.00, la sediul institutiei;

- afigarea rezultatelor de la proba scrisd in data de 09/01/2026, ora
16:00, la sediul si pe site-ul institutiei.

- termenul de depunere a contestatiilor la proba scrisd in data de
12/01/2026 ora 12:00, la sediul institutiei;

- afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor probei scrise in
data de 12/01/2026 , ora 16:00, la sediul si pe site-ul institutiei;

Proba practica:

- proba practica in data de 13/01/2026 , ora 10.00, la sediul institutiei;
- afisarea rezultatelor de la proba practica in data de 13/01/2026, ora
16:00, la sediul si pe site-ul institutiei.

- termenul de depunere a contestatiilor la proba practica in data de
14/01/2026, ora 12:00, la sediul institutiei;

- afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor probei practice in
data de 14/01/2026, ora 16:00, la sediul si pe site-ul institutiei;

Proba interviu:

- proba interviu in data de 15/01/2026, ora 10.00, la sediul institutiei;
- afisarea rezultatelor de la proba interviu in data de 15/01/2026, ora
15:00, la sediul si pe site-ul institutiei.
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- termenul de depunere a contestatiilor la proba interviu in data de

16/01/2026, ora 12:00, la sediul institutiei;
- afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor probei interviu in

data de 16/01/2026, ora 15:30, la sediul si pe site-ul institutiei;
Afisarea rezultatelor finale in data de 16/01/2026, ora 16:00, la sediul si pe

site-ul institutiei.

DIRECTOR,
PROF. BULZAN IONELA-LUCRETIA



